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ВВЕДЕНИЕ 

Целью проведения самообследования  является обеспечение доступности и открытости 

информации о деятельности АНО ДПО «Национальная школа гидов». Основанием для проведения 

самообследования является Федеральный закон от 29.12.2012 №273ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации», требования Министерства образования и науки Российской Федерации от 

14.07.2013 года №462 «Об утверждении Порядка проведения самообследования образовательной 

организацией» и от 10.12.2013 года №1324 «Об утверждении показательной деятельности 

образовательной организации, подлежащей самообследованию». 

1.ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ 

Автономная некоммерческая организация дополнительного профессионального образования 

«Национальная школа гидов» (далее – Школа) имеет статус юридического лица. Школа  имеет 

самостоятельный баланс, расчетный счет в банке, печать с полным наименованием на русском 

языке. 

Полное название - Автономная некоммерческая организация дополнительного профессионального 

образования «Национальная школа гидов-переводчиков и экскурсоводов» 

Сокращенное название – АНО ДПО  «Национальная школа гидов» 

Лицензия на осуществление образовательной деятельности № 1916 от 09.06.2016 выдана  

Комитетом по образованию при Правительстве Санкт-Петербурга  с бессрочным сроком действия.  

Юридический адрес: Российская Федерация, 191036, город Санкт-Петербург, Лиговский проспект 

10\118 кабинет 208 

Сведения о государственной регистрации: Решение о государственной регистрации 

некоммерческой организации при создании принято «07» марта 2014 г. Главным управлением 

Министерства юстиции Российской Федерации по Санкт-Петербургу.  

Запись о некоммерческой организации внесена в ЕГРЮЛ «24» марта 2014 г.  за ОГРН 

1147800001733 

Свидетельство о государственной регистрации некоммерческой организации учетный 

№7814051676 от 28 марта 2014 г. 

Свидетельство о внесении записи в ЕГРЮЛ серии 78 № 009428173, выдано Управлением 

Федеральной налоговой службы по Санкт-Петербургу 24 марта 2014 г. 

Поставлено на налоговый учет «24» марта 2014 г.  

ИНН 7838291103 КПП 784201001 

Свидетельство о постановке на учет Российской организации в налоговом органе по месту ее 

нахождения (форма №1-1-Учет) серия 78 № 009428174 выдано Межрайонной инспекцией 

Федеральной налоговой службы № 7 по Санкт-Петербургу, код налогового органа 7838 

Электронный адрес: office@shkolagidov.ru 

Сайт: www.kursigidov.spb.ru 

Управление Школой  осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации, 

нормативными актами Российской организации в области образования и Уставом Школы. Для 

организационно-правового обеспечения образовательной деятельности имеется основной комплект 

учредительной, нормативно-правовой документации, которая соответствует  задачам  Школы  и 

требованиям законодательной базы. 



Текущее руководство  Школы  осуществляет Директор. Директор  действует от имени АНО ДПО 

«Национальная школа гидов»,  Устава без доверенности, представляет его интересы на территории 

Российской Федерации и за ее пределами. 

Целями деятельности  Школы  являются: 

- Основной целью деятельности   является всестороннее удовлетворение потребностей граждан РФ 

и  иностранных граждан  в образовании, реализация программ образования в интересах личности, 

общества, государства. 

-Содействие  реализации государственной политики в сфере образования. 

-Информационно-методическое, научно-методическое, организационное обеспечение развития 

единого образовательного пространства. 

Деятельность  Школы   строится на принципах: свободного развития личности, гуманистического 

характера образования, приоритета общечеловеческих ценностей, жизни и здоровья человека. 

Главными задачами  Школы  являются: 

- Повышение квалификации и профессиональная подготовка специалистов по установленным 

образовательным программам для достижения уставных целей  Школы  осуществляет следующие 

основные виды деятельности по реализации образовательных программ дополнительного 

профессионального образования: 

- повышение квалификации 

- профессиональная переподготовка 

 

2.ОРГАНИЗАЦИОННО-ПРАВОВОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

Нормативной и регламентирующей базой деятельности являются Законодательство РФ по вопросам 

образования, нормативно-распорядительные документы Министерства образования и науки России: 

1. Федеральный закон «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 № 273-ФЗ. 

2. Трудовой кодекс Российской Федерации от 30.12.2001 № 197-ФЗ (регулирует трудовые 

отношения, в т.ч. Правила внутреннего трудового распорядка — ст. 189). 

3. Федеральный закон «О некоммерческих организациях» от 12.01.1996 № 7-ФЗ. 

4. Приказ Минобрнауки России от 14.06.2013 № 462 «Об утверждении Порядка проведения 

самообследования образовательной организацией» (действует в редакции от 14.12.2017). 

5. Приказ Минобрнауки России от 10.12.2013 № 1324 «Об утверждении показателей деятельности 

образовательной организации, подлежащей самообследованию».  

6. Постановление Правительства РФ от 10.07.2013 № 582 «Об утверждении Правил размещения на 

официальном сайте образовательной организации в сети Интернет и обновления информации об 

образовательной организации». 

7.Конституция Российской Федерации 

8.Устав АНО ДПО «Национальная школа гидов», локально-нормативные акты, приказы директора. 

 

 

Направления образовательной деятельности и другие виды работ обеспечены соответствующими 

регламентами.  

1.Приказы директора Школы 

2.Должностные инструкции 

3. Положение о дополнительном профессиональном образовании в Школе 



СПИСОК ЛОКАЛЬНО-НОРМАТИВНЫХ АКТОВ, ПРАВИЛ И ПОЛОЖЕНИЙ 

АНО ДПО «НАЦИОНАЛЬНАЯ ШКОЛА ГИДОВ-ПЕРЕВОДЧИКОВ И ЭКСКУРСОВОДОВ» 

1. Положение о Педагогическом совете. 

2. Положение об общем собрании работников 

3. Положение об организации образовательного процесса. 

4. Правила внутреннего трудового распорядка для работников. 

5. Правила внутреннего распорядка для обучающихся. 

6. Положение о режиме занятий обучающихся. 

7. Положение о аттестации обучающихся. 

8. Правила перевода, отчисления и восстановления обучающихся. 

9. Правила приема на обучение. 

10. Положение о порядке оформления возникновения, приостановления и прекращения 

отношений между организацией и обучающимися. 

11. Положение о комиссии по урегулированию споров между участниками образовательных 

отношений. 

12. Положение об оказании платных образовательных услуг. 

13. Инструкция по оказанию доврачебной помощи пострадавшим 

14. Положение о библиотечном фонде 

15. Положение об организации внутреннего контроля 

16. Положение об антикоррупционной политике 

17. Положение о порядке обучения по индивидуальному плану 

18. Положение об организации образовательного процесса для инвалидов и лиц с 

ограниченными возможностями здоровья 

19. Положение об организации питьевого режима обучающихся 

20. Положение о защите, хранении, обработке и передаче персональных данных слушателей  

21. Должностные обязанности по охране труда преподавателя. 

22. Должностные обязанности по охране труда руководителя. 

23. Инструкция по охране труда для административно-управленческого, инженерно-

технического и вспомогательного персонала.  

24. Инструкция по охране труда для преподавателя (педагога). 

25. Инструкция по охране труда и технике безопасности обучающихся 

26. Положение об организации работы по охране труда 

27. Положение о комиссии по охране труда  

28. Правила противопожарного режима 

29. Положение об официальном сайте 

30. Должностная инструкция преподавателя 

31. Положение о языке образовательного процесса. 

32. Положение о дистанционном обучении. 

 

3.СТРУКТУРА И СИСТЕМА УПРАВЛЕНИЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫМ УЧРЕЖДЕНИЕМ 

Коллегиальные органы управления – Попечительский Совет, Педагогический совет 

Единоличный исполнительный орган – директор  

Управление построено в строгом соответствии с уставом, законодательными актами и 

руководящими указаниями органов управления и учредителя. 

 

4.ОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 

Организация образовательного процесса в Школе  регламентируется Уставом и заказами на 

оказание услуг по профессиональным образовательным программам.  Школа  самостоятельно 



осуществляет разработку и утверждение    образовательных программ дополнительного 

профессионального образования. 

 В 2023 году Школой   осуществлялась образовательная деятельность по следующим программам: 

№ Наименование 

дополнительной 

профессиональной 

образовательной программы 

Вид 

дополнительного 

профессионального 

образования  

Уровень образования Срок 

освоения 

 

1 2 3 4 5 

1 Гид-переводчик по Санкт-

Петербургу и пригородам на 

иностранном языке 

Профессиональная 

переподготовка

  

Дополнительное к  

среднему специальному\ 

высшему 

250 

ак.часов 

 

2 Экскурсовод\гид по Санкт-

Петербургу и пригородам на 

русском языке  

Профессиональная 

переподготовка 

Дополнительное к  

среднему специальному\ 

\высшему 

250 

ак.часов 

 

3 Циклы лекций для 

гидов\экскурсоводов,  

гидов-переводчиков 

Повышение 

квалификации 

Дополнительное к с 

среднему специальному\ 

н\высшему 

1 лекция –  

4 ак.часа 

     

5.КАДРОВОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА 

Школа располагает достаточным кадровым потенциалом, способным на высоком теоретическом и 

научно-методическом уровне решать задачи по подготовке кадров по образовательным 

программам, реализуемым в АНО ДПО «Национальная школа гидов». Преподаватели  Школы  

являются квалифицированными специалистами. Качество преподавания соответствует 

лицензионным требованиям.  

№ преподаватели количество 

1 Всего преподавателей учебных дисциплин, из них: 

1.1 Штатных преподавателей нет 

1.2 Внешних совместителей, 

работающих по договорам 

гражданско-правового характера 

7 

2 Образовательный уровень педагогических работников 

2.1 С высшим образованием 7 

2.2 Прошли повышение квалификации 

за последние 3 года   

5 

 

6. УСЛОВИЯ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ  



6.1. Режим обучения в АНО ДПО «Национальная школа гидов» 

Организация образовательного процесса в   АНО ДПО «Национальная школа гидов» была 

регламентирована годовым календарным учебным графиком, учебным планом и расписаниями 

занятий. Годовой календарный учебный график был сформирован в соответствии с количеством 

групп / количеством слушателей. Прием слушателей на обучение по дополнительным 

профессиональным программам в АНО ДПО «Национальная школа гидов» осуществляется в 

соответствии с ФЗ «Об образовании в РФ», пунктом 4 приказа Министерства образования и науки 

Российской Федерации от 01.07.2013 № 499 «Об утверждении порядка организации и 

осуществления образовательной деятельности по дополнительным профессиональным 

программам», Уставом АНО ДПО «Национальная школа гидов», правилами приема. Обучение 

слушателей по дополнительным профессиональным программам осуществляется на основании 

договоров между АНО ДПО «Национальная школа гидов» и слушателями программ. 

 

6.МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА: 

№ Наименование образовательной 

услуги с указанием предмета, 

курса, дисциплины (модуля) (в 

соответствии с учебным 

планом) 

Наименование 

учебных 

кабинетов с 

перечнем 

оборудования

  

Адрес места 

осуществления 

образовательной 

деятельности 

Номер помещения 

в соответствии с 

документами 

бюро технической 

инвентаризации 

1 Программа «Гид-переводчик 

по Санкт-Петербургу и 

пригородам на иностранном 

языке» 

 

столы, стулья, 

проектор, 

компьютер, доска 

191036 СПБ 

Лиговский пр, 

10\118 

Переговорные 

№№ 1, 6, 211, 

Зеленый зал, 

Малый 

конференц-зал, 

Орловский зал 

2 Программа «Экскурсовод\гид 

по Санкт-Петербургу и 

пригородам на русском языке» 

столы, стулья, 

проектор, 

компьютер, доска 

191036 СПБ 

Лиговский пр, 

10\118 

Петровский зал 

3 Повышение квалификации для 

гидов\экскурсоводов, гидов-

переводчиков  

столы, стулья, 

проектор, 

компьютер, доска 

191036 СПБ 

Лиговский пр, 

10\118 

Переговорная 5 

 

7.ОБЕСПЕЧЕННОСТЬ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА УЧЕБНОЙ ЛИТЕРАТУРОЙ И 

ИНЫМИ ИНОФРМАЦИОННЫМИ РЕСУРСАМИ 

  обеспечивает доступ слушателей, организаторов учебного процесса и учебно-вспомогательного 

персонала к перечню материалов, включающих: 

-расписание занятий 

-программу учебной дисциплины 

-критерии оценки прохождения промежуточной и итоговой аттестации 

- учебно-методические материалы 

Предусмотрены способы передачи материалов: 

-передача электронных материалов по компьютерной сети 

-передача посредством предоставления на бумажных носителях 

 

 



8.ВЫВОДЫ 

По итогам проведенного в Школе гидов самообследования можно сделать следующие выводы: 

1. Автономная некоммерческая организация дополнительного профессионального образования 

«Национальная школа гидов» располагает всеми необходимыми организационно-правовыми 

документами, подтверждающими ведение образовательной деятельности. 

2.Структура Школы и система управления достаточны и эффективны для обеспечения функций 

организации дополнительного профессионального образования в соответствии с действующим 

законодательством Российской Федерации. 

3.Структура подготовки слушателей по программам дополнительного профессионального 

образования соответствует требованиям лицензии, государственным образовательным стандартам . 

4.Порядок приема слушателей на обучение соответствует требованиям законодательства РФ и 

нормативным документам Минобрнауки РФ. 

5.Уровень требований, предъявляемых при проведении итоговой аттестации и их результаты 

позволяют оценить качество подготовки слушателей. 

6.Порядок хранения и выдачи документов об образовании установленного образца соответствуют 

действующему законодательству РФ. 

7.Качество кадрового обеспечения позволяет организовать обучение на высоком уровне и 

соответствует лицензионным требованиям. 

8.Используемое при реализации образовательных услуг информационное обеспечение 

соответствует современным требованиям. 

9.Уровень и качество материально-технической базы Школы по реализуемым программам 

соответствует современным требованиям для организации ДПО. 

На основе результатов самообследования можно сделать заключение, что АНО ДПО  

«Национальная школа гидов» - самостоятельная образовательная организация, которая предлагает 

качественные образовательные услуги по программам дополнительного профессионального 

образования. 

 

 

 

 

 


